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USUARIOS CONFIGURACION COMPROBANTES VENTAS RECEPCION NUEVO COMPROBANTE

B  FACTURACION

B  nomma 2 TRABAJADORES

Bi npocs.soporRTE * E soporTEs DEPAGO

B oTra sECCION

ESTADO DE CUENTA

Mo. de folios: 954846 Mo. de folios: 3000 Mo. de folios: 325666

Expiran: 08 Junio 2023 Expiran: 09 Julio 2023 Expiran: 11 Septiembre 2023

EN EL INICIO

Podras llegar de manera rapida para generar los
comprobantes de nomina.

PARA GENERAR COMPROBANTES
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USUARIOS CONFIGURACION COMPROBANTES VENTAS RECEPCION NUEVO COMPROBANTE

=3

Tra bajadores Inicio / Noémina / Trabajadores / Lista

Nuevo Trabajador Importar trabajadores
Filtros de bdsgqueda
Mostrar | 10 v | registros Buscar: [ buscar aqui | BUscar O

]

Ada Lovelaca 123456780 2331152565 tes@test.com 12/12/2021 activo V4 e

Grace Hopper 12345679811234567891 2331152565 tes@test.com 12/12/2021 activo f" ﬂ

Margaret Hamilton 1234567890 2331152565 tes@test.com 12/12/2021 activo /’ ﬂ

Joan Clarke 0123456789 2331152565 tes@test.com 12/12/2021 activo f ﬂ
Mostrando 110 registros de 1250 Amarier | 1 3 4 5 6|7 8|9 Sguente

TRABAJADORES

Podras registrar uno a uno tus trabajadores o
realizar cargas masivas.

TRABAJADORES / CARGAS MASIVAS
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DASHBOARD USUARIOS CONFIGURACIN COMPROBANTES VENTAS RECEPCIGON HUEVD COMPROBAMTE

| =

‘ O si (®) No [ﬂalacﬂln:-rra T.5512) | = I | |

Cédigo Trabajador

REGISTRO Y CARGA

x
O -
a
< :
». Nuevo Trabajador nco | Nomna | Trbssdorss | Nuew
<
2 Datos Trabajsdor Datoes de pago I
ad
I— Nombre Segundae(s) Membre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
L | | | | | [
a
Cédigo del Tipo Cadigo del Sub tipo & Alto riesgo pensién 7 Documento de Identificacidn
8 l Seleccione u I Seleccions l;J @ﬂd I:J Mo [ Salaccions m
(IT.) Mimers de Documento Cédigo del Pals Cédigo de Departamento Cédigo de Munleiplo
— | | | Saleccione - | [ Salacclone - I | Saleccione - |
O
g Direccién del trabajador & tiene salarlo Integral ? Tipo de Contrato Sueldo
LL
a
O
V)
LL
O
O
x
al

Este proceso se realiza una vez, luego podras generar
las facturas solo con identificar al trabajador.
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c USUARIGS CONFMGURACION COMPROBANTES WEMTAZ RECEPGCIGH HUEVD COMPROBANTE
®

N LI Evn Tra b aj a d D' r Inicle ¢/ MNdmina Trabajedores

Datos Trabajador Datos de pago

Forma de Page Documento Método de Pago Documento Entidad Bancaria MNumero de Cuenta

- i
| Salaccions - | Selecciona - | l

Tipo de cuenta

| Salaccionsa - |

O
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DETALLES DE CUENTAS

Podras registrar de manera personalizada la
informacion financiera de cada trabajador.
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USUARIOS CONFIGURACION COMPROBANTES YWEMTAS RECEPCIOH HUEVD COMPROBANTE

Inicle ¢/ MNémina  Trabajadores f Importar

Importar trabajadores

Selecciona un archivo de tipo C5V v codificado en UTFE UNICODE
Fara descargar la plantills presione agqui.

Instrucciones:

1. Descarga la plantilla de Excel y llena la informacidn necesaria.
2 Guarda el archivo como "CSV delimitado por comas”.

3. Adjunta el archivo presionando el botdn "Examinar”.

4. Clic en el botdn "Importar”.

H El archive contlene los encabezados
(51 he se selecclona esta opoidn el encabezadp serd parte de los datos)

fdjuntar archive:

Exarninar

TRABAJADORES

En la misma seccion vas a encontrar una guia rapida para cargar
masivamente toda la informacion de tus traajadores.

TRABAJADORES / CARGAS MASIVAS
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: - USUARIDS E'DHI'-IE-LII-I'.ﬂ.'I:-II:II'-I - VEMTAL RECERCIGON HUEVD GOMPRHOHANTE
‘ - * -

S ﬂ' p ﬂ rt E 5 d E p a gﬂ Inicio / Mémina F Soporiesdepage [/ Lista

Muevo Soporte de pago Importar soportes 5
Filtros de blasgueada
Mostrar | 10 B regieiros Buscar: |I:-u5ﬁar aqul Buscar QO

Pi-0001 Ada Lovelacs 1/2021 79.900.00 Firmado I'_n FD =]

PA-0002 Grace Hoppes 5/01/2021 59,39 Pendierie = s 8

PA-0003 Margarel Harmilban 501/ 201 214,04 Firmado r_‘ |_D lg E H
P04 Joan Clarke 5/01/2021 Firrnado [ |-|:| = B8 =

Mostrends 110 resgistiros de 1250 arfermar . E ] | =1 b g ] 9 =guients
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ALMACENAMIENTO

Todos los comprobantes que emitas se almacenaran en la
plataforma y podras gestionarlos de manera simple.
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: UEUARIDS EII:!HFIEUFI:.I!.'I:II:IH COMPROBANTES YVEMTAS REI:EF'I.‘.IﬁH HUEWVD COMPROBANTE
‘ -

NUE“Q Sﬂpﬂrte dE pagﬂ Iniclo / Mémina / Soportesdepage ¢ Nuewvo

INFORMACION GENERAL
Tipo de ndmina Periodo de némina: Trabajader: Fecha de emisidn: Murmeracion: Mimers soporte:
Seleccione T] [ Saleccione q [ ] l 2550102021 ] | Fi - Soporie de pago m PA-DO04
Tipe de moneda: Hiotas:
| Seleccione - | | Esta es ung nota general sobre el soporte de pago...
FPERIODO
Fecha de pago nicio: Fecha de pago fin: Tlempe laborade: Fecha de liquidaciin:
0700 20E7 | 15017207 | 150 I 25000,202 ]

|

Forma de pago: Método de pago: Banco: Tipo de cuenta: MNimero de cuenta:

[sorcions 2] [t 7] o i . EL COMPROBANTE

Cada comprobante contiene la informacion
requerida por la DIAN.

EL RECIBO DE NOMINA ELECTRONICA




R

Auxilio Transporie Viatico Manual M/A

|

Viatleo Manual M/A& No salarial
Sueldo Trabajado | ]

Dlas Trabajados

Agregar (¥)

Auxilio de transporte M/A No zalarial Acciones
585,185.00 650,120.00 53,171.00 s €
\
Horas Exira y Recargos —
Tipo de horas Hora Inlclo Hora Fin Porcentaje Pago

HORAS EXTRAS | Agregar (+)
Haoras Extra Diarlas - HED ' '
Horas Extra Nocturnas - HEN

Horas Extra Dominlcales y Dias Festivos - HEDDF [ Hora Inicio Haora Fin Cantidad Forcentaie Pago

Horas Extra Nocturnas Dominlcales y Dias Festivos - HENDF -

HUORAS HECARGO

Horas Hecargo Nocturnas - HAN Horas Extra Dlarlas  08:00 a.m. 0400 pomi. B hira, 25% 158,550.00 f ﬂ

Horas Recargo Dominlcales y Dias Destivos - HRDDF
Horas Recargo Nocturnas Dominlcales y Dias Destivos - HRNDF
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Tipo de vacaclones Fecha Iniclo Fecha Fin Cantidad Pago

i f | . [ | I _ _ -
Vacaclones comunes ddimmiaaaa [ | ddimm/aass - [ | Agregar [E;]l

Yacaclones compeansadas

Fecha Inicio Fecha Fin Cantidad Acciones
Vacaclones comunes 15122020 30/12/2020 15 158,550.00 ”‘ E
= :
Dias trabajados Pago Pago Porcentale
| oo | | o J
\
Pago nae salarkal Pago de Intereses

| 'E | 'I

Tipo Fecha Inicio Facha Fin Cantidad T

i § "
Seleccione T] dd'mem/aaaa =) | | ddimm'aaea ™

EL RECIBO DE NOMINA ELECTRONICA

Tipo Fecha Inicio Fecha Fin Cantidad Pago Acciones \

Profesional 15M12/2020 30M 2/2020 15 158,550.00 ;‘* ﬂ




Licencias —_

Tipo de licencla Fecha Iniclo Fecha Fin Cantidad Pago
Licencia de Maternidad o Paternidad - MP A ™ dd/mm/aaza =) | | |
Licencla Remunerada - R - :

Licencia Mo Remunerada - MR

Tipo de licencia Fecha Inicio Fecha Fin Acciones

Licencia de Maternidad o Paternidad - MP 151272020 30/12/2020 15 158,550.00 7 3
Bonkficaclén salarial Bonlficacién no salarial fuxilio salarial Auxilis mo salarial
K | o

Bonificacion =alarial Bonificacidn no salanial Acciones Aundlio salarial Auxillio no salarial AcCciones

58.250.00 78,254.00 f ﬂ 58,250.00 78,254.00 ,.r" ﬂ

e —

Fecha Inicio Fecha Fin Total dias Descripcién Concepto salarial

dd/mm/asaa [ ddimm/aaas = | | | l

—_— LS

Conceplo no salarial

Agragar -E,:- | Agregar ()

Facha lnicio Fecha Fin Cantidad Accionas
15 s €

15122020 30122020

EL RECIBO DE NOMINA ELECTRONICA

Descripcion Concepto salarial Concepto no salarial  Acciones

Descripeién ... 32560 TZ2530 s €&

B




Compensacidn Ordinaria Comgenseclion Extraordinaria

| Agregar (3)

Compensacion Ordinaria Compensacion Extracrdinaria Acciones

58.,250.00 78,254.00 r H

Bonos Electronicos o de Papel de servicio, Cheques, Tarjetas, Vales, etc. - EPCTV

Pago salarial Pago no salarial Pago allmentaclién salarial Pago alimentacién no salarlal

| T

Pago no salarial Pago alimentacikén salarial Pago alimentacién no salarial

158,550.00 158,550.00 158,550.00 158,550.00 .

s &

Comision Fags

g "n
| |
B .

Comisidn Acci Pago Acciones

EL RECIBO DE NOMINA ELECTRONICA

regar
iones i
o8.,250.00 f ﬂ 58,.250.0D fn H
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Anticipo Dotacidn Apoye sostenimiento Teletrabajo

| | . | | |

Bonlficacién de retiro indemnizaciin

l .

Agragar (+)

| SE— |

Apoyo sostenimiento Bonificacidn de retire Indemnizacion Acciones

158,550.00 158,550.00 158,550.00 158.550.00 158,550.00 158,550.00 f ﬂ

I

Porcentaje Base Deduccion Porcentalje Base Deduccion

[osssn | (oo ]  [rssono ]

Fondo Seguridad Pensional —

Porcentale Deduccion Solidaridad pensional Poreentaje fondo de subsistencia Valor pagado de fondo de subsistencla
o | | |
Porcentaje Deduccidn SP Porcentaje Sub. Walor pagado Acciones
1% 58,250.00 15% 78,254.00 s 8




Sindicatos Sanciones

Porcentaje Deduccion Sanclén plblica Sanclon privada

e [rsan_]

Porcentaje Deduccidén Acciones Sancién piblica Sanciin privada Acciones

1% 58,250.00 Fa ﬂ 58,250.00 58,250.00 Fa

Libranzas Pagos Terceros

Descripeldn Deduselon Pago

. ) e

Descripcitn Deduccitn Acciones Acciones

i

Libranza... 58,250.00 J‘-‘ 56,250.00 ‘r‘ ﬂ

~
Antlcipa Deduceldn
| pr— | | pyS—
58,250.00 f’ ﬂ 58,250.00 "‘

Total Devengados B58,255,895.00
Total Deducelones 3,152,820.00
Total Comprobante 3,152, 82000

EL RECIBO DE NOMINA ELECTRONICA




DETALLES DEL PAGO

: USLIARIOS
... ek

Importar Soportes de pago

@ misparos A COMUNICADOS B TUTORIALES @4 SOPORTE -] CERRAR SESION

MHFH‘EUM'I.‘.-IIEIH COMPROBANTES YEMTAS REI:EF'I.‘.HﬁH HUEVD COMPROBANTE

Inicle / MNémina [ Soportes depago / Importar

Selecciona un archivo de tipo CEV v codificado en UTFE UNICODE.
Fara descargar la plantilla presione agui.

Instrucciones:

1. Descarga la plantilla de Excel ¥ llena la informacidn necesaria.
2. Guarda el archive como "CSV delimitado por comas®.

3. Adjunta el archivo presionando el botdn "Examinar”,

4. Clic en el botdn “Importar”.

El archive contiene los encabezados

(51 mo se selecciona esta opeidn ef encabezado sevd parte de los datos.)

Selecciona el Prefijo:
MOM 1 - 10000 -
BORI 500 - 25000

Adjuntar archive:

Examinar

Importar

IMPORTAR SOPORTES DE PAGO

En la misma seccion vas a encontrar una guia rapida para cargar
masivamente todos tus comprobantes.
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La nomina electrénica es una realidad




