Manual practico de autogestion para
LA GENERACION EVENTOS TITULO VALOR

Sigue de manera atenta, uno a uno los siguientes pasos ‘

Dentro de tu Buzén Tributario, puedes generar los Eventos Titulo Valor a
las Facturas Electronicas de Venta que recibas, para ello:

01.

En tu Buzon Tributario, ingresa al
apartado Facturas Vélidas.

02.

Veras todas las facturas recibidas
y en cada una de ellas puedes
ejecutar distintas acciones.

03.

Estatus de Pago:

A.Da clic en el icono de los tres
puntos.

B.Indica la fecha de pago de esa
factura.

C. Coloca el monto que te fue
pagado.

D.Da clic en agregar

04.

Estatus contable:

A.Daclic en el icono de los tres
puntos

B. Selecciona si esta factura ya fue
contabilizada o esta pendiente por

este proceso

C. Da clic en editar comprobante
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CARGAR FACTURAS
e e FACTURAS SPAM EXTERNOS MIS EMISORES
FOLIOS VIGENTES Este es tu correo para Buzon tributario: |,
74 adminvp_demo@recepciondefacturas.co
Proporciénalo a todo aquel que te vaya a enviar una factura
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Monto

ﬁ [ 1227614
c Sin separador de miles y con punto como separador de decimales.
Fecha Monto Aceion

Total comprobante
Total pagado

Por pagar:
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Manual practico de autogestion para
LA GENERACION EVENTOS TITULO VALOR

Sigue de manera atenta, uno a uno los siguientes pasos @)

Facrs o b s demo

g

0 5 Factura de pruebas asincronas demo ( Version: UBL 2.1)
NATHALIA BRAVO CORDOBA - 901143311@recepciondefacturas.co

Elicono de vista, te permitira NIT Emisor: 1018409079

visualizar el correo que te envio tu

e Para: FTECH COLOMBIA S.A.S 20230112 132049
Folio: SETT40

erptor: 901143311

CUFE: 85491ed640d135: 753155193 1abaa

rectindo s sk

0 6 Reenvio de comprobante.
°

Tipo de reenvio: Correos:

Con el icono del sobre en color Selecc una opeion . [
azul, puedes enviar notificacién de

A Confirmacion
recepcioén de dicho correo Cortificads

Contenido de la factura

Emisicn/

Fecra
0 7 = o NTEmisor FomaPago  Estaus Valdocidn  Esttus Pago  Esats Contable  Estaus Aceptacion
- i Factura de prusbas asincronas demo
s s 22761471 orédito dido
L] B ATHA oRD:

En caso de recibir en repetidas
ocasiones la misma factura, el
icono de las hojitas te muestra el
historial de las veces en que fue Recepci6n remitente Fecha de registro Adjuntos
enviado este documento.

08.

Si necesitas visualizar alguno de Enviodoa TR Reckido. Folo st Emizor fomaPago  EvomsValdackn EstausPago  Esats Comtable  Emanes Accptacn
los archivos de la factura (PDF y -
XML), da clic en cada uno de los
siguientes iconos

Factra do prusbas asincronas demo




Manual practico de autogestion para
LA GENERACION EVENTOS TITULO VALOR

Sigue de manera atenta, uno a uno los siguientes pasos ‘

Forma Pago  Estatus Validacion  Estatus Pago  Estatus Contable  Estatus Aceptacion

Penciente Penciente -

ré valid iente ¥
Crédito valido — = Pendiente 9§ =0

1as asincronas demo

RAVO CORDOBA
0 g L]

Eventos de la factura FEF7

En la dltima columna, siempre que
la factura sea a crédito, te [C\
mostrara el icono para gestionar
eventos de la factura, para

X Acuse de Recibo de la Factura Electronica v EQ
realizar este proceso: A

Numeracion: Tipo de identificacion:

A. En el menu eventos disponibles,

elige el evento af:use de recibo de e 2 B cudadant o
la factura electrénica

B. Llena los campos que te solicita 16 102030405
este modulo con los datos de la
persona que esta emitiendo el
evento en ese momento Liliana B

C. Da clic en agregar evento

Giraldo M, Cpntadora

Mini

Contabilidad

Eventos de la factura FEF7

10.

Valida el registro de este evento y
da clic en firmar

Eventos disponibles v gregar Evento EQ
# Folio Evento Fecha Estatus Firmar

ctura Electrénica 23/01/2023 Pendiente @

EV16

11.

Confirma que deseas firmar este
evento

Firmar evento

deseg firmar este evento

Cancelar Aceptar
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Manual practico de autogestion para
LA GENERACION EVENTOS TITULO VALOR

Sigue de manera atenta, uno a uno los siguientes pasos ‘

Eventos disponibles v Agregar Evento
12.

# Folio
Una vez firmado el primer evento,
repite el procedimiento para firmar Acuse de Recibo
los eventos restantes, estos se 1 /16 de la Factura 23/01/2023 Firmado 5a7afel f4422adc3401fe18fdf2ce04f @ @
veran de la siguiente manera Electrénica
bo del bien o
< EV tacion del Firmado 5ca3f4422adc3401fe18fdf2ce0:
servicio
3 EV18 23/01/2023 Firmado 5442537

cd0c5ca3f4422adc3401fe18fdf2ce04fcfa @ @

1 3 Eventos disponibles v + Agregar Evento
°

# Folio Evento Fecha Estatus
F a 23/01/2023 Firmado 544253

al 422adc3401fe18fdf2ce04fcfa @ @
Electrénica

correo electroénico.

Lo Gl @ piikie Certificado de existencia de la

colocar la direccion de correo factura de venta como titulo valor
electrénico para el envio

Después da clic en enviar.

En esta misma pantalla puedes
apllcar las S\gUIenIES acciones:

1 EV16

cdoc!

=7

Datos generales de la factura como titulo valor

Emisor Receptor
B. Descarga el XML de este evento NIT Razén social NIT Razén social

firmado. 00X i i

CUFE: b06 1db9254af4: 1 '4fdb3(

C. Puedes descargar en formato

PDF el certificado de existencia Folio Prefijo Fecha de firma electrénica Fecha de venci

de la Factura Electronica como [ FE | [ ]

Titulo Valor. -

VALIDACION DE LOS EVENTOS
Evento Acuse de recibo de la Factura Electrénica de Venta

Nimero del evento:

Fochay hora del evento: | 2022-12:23 15:41:01
Responsable evento: Liliana Giraldo - XXX000CXX_- CONTABILIDAD - DPTO CONTABILIDAD
CURE: af8ichedb2de62(sh
Evento Recibo del bien o prestacion del servicio
Nimero del evento:
Fochay hora del evento: | 2022-12:23 16:4125
Responsable evento: Liliana Giraldo - XXXXXXXXX - CONTABILIDAD - DPTO CONTABILIDAD
: 17bago
CURE: de78b712da1eb0742¢
Evento Aceptacion expresa de a Factura Elecirénica de Venta

Nimero del evento:

Fechay hora del evento: | 2022-12:23 16:42:25
Responsable evento: Liliana Giraldo - XXXXXXXXX - CONTABILIDAD - DPTO CONTABILIDAD

] @ foaddb2
CUDE: da72363deb4b05fael

. facturatech

Si tienes dudas o necesitas soporte llamanos
Medellin: (604) 609 00 04 Bogota: (601) 485 08 51 Cali: (602) 389 60 00

Para ver el video tutorial visita
nuestra plataforma / seccion TUTORIALES



